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Nom du projet ______________________________________________ 

Informations sur le client 
 

Nom du client ______________________________________________ 

Activité (banque, transport, commerce…) ______________________________________________ 

Le client a  Un site  
 Une page Wikipedia 
 Une page Linkedin 
 Une page Facebook 
 Un compte X/Twitter 
 Autre => ____________________________________ 
 

Taille de l’entreprise cliente ______________________________________________ 

Nom du PDG ______________________________________________ 

Lieu du siège social ______________________________________________ 

Date de création de l’entreprise ______________________________________________ 

Faits marquants récents dans l’actualité ______________________________________________ 
 
______________________________________________ 
 
______________________________________________ 
 
______________________________________________ 
 

Mettre en place une alerte Google  Fait 

Noms, rôles et ville des contacts client ______________________________________________ 
 
______________________________________________ 
 
______________________________________________ 
 
______________________________________________ 
 
______________________________________________ 
 

Moyen de contact préféré du client  En personne 
 Téléphone 
 E-mail 
 Channel de communication 
 Autre => ____________________________________ 
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Disponibilité / réactivité du client  Dans la journée 
 Au plus tard le lendemain 
 Quelques jours 
 Problématique 
 

Un entretien d’embauche avec le client est-il nécessaire ?   Oui  Non 
 
Si oui quand et comment (en présentiel, par téléphone…) ? _____________________________________ 
 
Date de première rencontre avec le client ______________________________________________ 

 

Informations sur le projet 
 

Nom du chef de projet/Scrum master _________________________________________ 

Nom du lead tech _________________________________________ 

Nom de l’expert.e base de données _________________________________________ 

Noms et rôles des autres membres de l’équipe _________________________________________ 
 
_________________________________________ 
 
_________________________________________ 
 
_________________________________________ 
 
_________________________________________ 
 
_________________________________________ 
 
_________________________________________ 
 
_________________________________________ 
 
 

Demandes de contact sur LinkedIn  Fait 

Localisation du projet 
 
 
Ville ? 

 Chez le client 
 Dans votre entreprise 
 
_________________________________________ 

 
Date de démarrage du projet 

 
_________________________________________ 
 

Date de démarrage de la mission _________________________________________ 
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Durée prévue de la mission _________________________________________ 

Renouvellement possible de la mission ?                      Oui  Non 

Mon rôle / mes responsabilités _________________________________________ 

Raison de mon assignation sur le projet  Nouveau projet 
 Remplacement d’une personne partante 
 Croissance du projet 
 Pompier 
 Stagiaire/alternant 
 

Ordre de mission reçu  Fait 

Type de projet  Agile 
 Projet 
 Forfait 
 Assistance technique 
 TMA 
 Autre =>________________________________ 

 
Date de la prochaine mise en production                    __________________________________________ 

 
Santé du projet 

 
 Satisfaisante 
 En dérive 

 
Télétravail possible ? 
 
Si oui quels jours ? 

 
 Oui  Non 
 
_________________________________________ 

 
Y-a-t-il des contraintes sur les prises de congés ? 

 
_________________________________________ 

 
Y-a-t-il des contraintes sur les horaires ? 

 
_________________________________________ 

 
Des déplacements sont-ils à prévoir ? 
 
Si oui où, quelle fréquence et quelle durée ? 

 
 Oui  Non 
 
_________________________________________ 
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Demandes préliminaires 
 

Demander la documentation du projet  Propale 
 Cahier des charges 
 Spécifications fonctionnelles / US 
 Convention de service 
 Plan d’assurance qualité 
 DAT 
 Spécifications techniques 
 ADR 
 Contrats d’interface 
 Autres => ___________________ 
 

Les demandes d’accès sont-elles faites ?  Gestion des sources 
 Outil pour les tickets client 
 Kanban (ex Jira) 
 Documentation (ex confluence) 
 Outil de gestion de la qualité 
 Cloud (Azure, AWS…) 
 Autres accès =>________________ 

 
Liste des technologies du projet  

 
_______________________________ 
 
_______________________________ 
 
_______________________________ 
 
_______________________________ 
 
_______________________________ 
 
 
 

Y-a-t-il un besoin de formation ?  
 
Si oui faire la demande 

 Oui  Non 
 
 Fait 

 
Puis-je utiliser l’ordinateur portable de mon entreprise ? 
 
Si non, un ordinateur portable client a-t-il été demandé ? 

 
 Oui  Non 
 
 Fait 

 
Un emplacement bureau est-il disponible ? 
 
Si non, faire la demande 

 
 Oui  Non 
 
 Fait 

 
Invitations aux prochaines réunions (y compris les 
réunions régulières) ? 

 
 Fait 
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Que puis-je commencer à installer (ex IDE, plugins, outil 
client base de données, images docker…) ? 
 
 

 
_______________________________ 
 
_______________________________ 
 
_______________________________ 
 
_______________________________ 
 
_______________________________ 
 

Arrivée sur le projet 
 

 

Présentation à toute l’équipe  Fait 

Croissants pour l’équipe  Fait 

Présentation fonctionnelle   Fait 

Présentation technique/architecture   Fait 

Vérifier les accès  Gestion des sources 
 Outil pour les tickets client 
 Kanban (ex Jira) 
 Documentation (ex confluence) 
 Outil de gestion de la qualité 
 Cloud (Azure, AWS…) 
 Autres accès => ______________ 
 
 

Accès au canal de communication de l’équipe   Fait 

Faire un lexique du langage du projet  Fait 

Quelles sont les prochaines dates importantes du projet ? _______________________________ 
 
_______________________________ 
 

Quel suivi attend le chef de projet ou le scrum master ? _______________________________ 
 

 

Préparation des développements 
 

Y a-t-il du code legacy ?  
 
Si oui de quand date le code le plus ancien sur le projet ? 

 Oui  Non 
 
___________________________ 
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Y a-t-il des normes de codage à suivre ? 
 

 Oui  Non 

Y a-t-il un formatage à respecter pour le code ? 
 
Si oui y a-t-il un fichier pour configurer l’IDE ? 

 Oui  Non 
 
 Oui  Non 

 
Dans quelle langue nommer les variables et méthodes ? 

 
 Français 
 Anglais 
 Franglais 
 Autre => _____________ 
 

Existe-t-il un glossaire des termes métiers dans cette langue ?  Oui  Non 

Faut-il mettre des commentaires dans le code ? 
 
Si oui en quelle langue ? 

 Oui  Non 
 
___________________________ 
 
 

Quelle est la documentation technique attendue (ex : ADR, 
diagrammes UML, swagger…) ? 

___________________________ 
 

 
Quelle gestion des branches git ? 

 
___________________________ 
 
___________________________ 
 
___________________________ 
 

Quels commentaires ou niveaux de détails sont attendus dans 
les commits ? 

___________________________ 
 
___________________________ 
 
___________________________ 
 

Quel fonctionnement pour les merge/pull requests ?  ___________________________ 
 
___________________________ 
 
___________________________ 
 

Le projet a-t-il un fonctionnement TDD (Test Driven 
Development) ? 
 

 Oui  Non 

De la documentation est-elle attendue pour tracer les tests 
manuels du développeur ? 
 

 Oui  Non 

Comment sera testé mon code en interne ? (Par un autre 
développeur, par un testeur, par un expert fonctionnel…)  

___________________________ 
 
___________________________ 
 
___________________________ 
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Quelle couverture de code est attendue pour les tests ? _______   % 

Quelles autres campagnes de tests techniques sont prévues 
(ex : montée en charge, sécurité…)? 

___________________________ 
 
___________________________ 
 
___________________________ 
 

 
Y a-t-il un outil de validation de la qualité comme Sonar ? 
 
Si oui quand est-il lancé ? 

 
 Oui  Non 
 
___________________________ 
 

Comment se fait le déploiement sur les plateformes ?  DevOps 
 Manuel 
 Hybride 

 
Quels sont les environnements utilisés sur le projet (ex 
intégration, préproduction, etc.) ? 

 
___________________________ 
 
___________________________ 
 
___________________________ 
 
___________________________ 
 
___________________________ 
 

Que contient la charge donnée en plus des développements ?  Tests manuels 
 Tests unitaires 
 Tests d’intégration 
 Tests unitaires 
 Revue de code 
 Correction des bugs 
 Maj de la documentation 
 Déploiement 
 Autres => _____________ 
 

Y a-t-il un outil de partage des snippets ? 
 
Si non y a-t-il un endroit du code reconnu pour sa qualité ? 

 Oui  Non 
 
___________________________ 
 
___________________________ 
 

Quels sont les attendus pour l’accessibilité ? ___________________________ 
 
___________________________ 
 
___________________________ 
 

Quels sont les attendus pour la performance ? ___________________________ 
 
___________________________ 
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La base de données de dev a-t-elle autant de données que la 
production ? 
 
Si non quelle est la volumétrie de la production ? 

 Oui  Non 
 
 
___________________________ 
 

Combien d’utilisateurs peuvent utiliser l’application au 
maximum en parallèle ? 

 
___________________________ 
 
 

Quels sont les attendus et les risques pour la sécurité ? ___________________________ 
 
___________________________ 
 
___________________________ 
 

Un audit de sécurité est-il prévu ?  Oui  Non 

Quels sont les attendus pour l’écoconception ? ___________________________ 
 
___________________________ 
 
___________________________ 
 

Où est hébergée l’application en production et quelle 
entreprise s’en occupe (client, la vôtre, un autre prestataire) ?  
 

___________________________ 
 

Si l’application tombe en production, quel risque cela 
représente-t-il pour le client et en combien de temps faut-il la 
redémarrer contractuellement au maximum ? 

___________________________ 
 
___________________________ 
 
___________________________ 
 

 ___________________________ 
 

Pour une application avec une IHM, quels sont les navigateurs 
cibles et leur version ? 

___________________________ 
 
___________________________ 
 
___________________________ 
 

Pour une application mobile, quels sont les terminaux ou les 
résolutions supportés ? 

___________________________ 
 
___________________________ 
 
___________________________ 
 

Pour une application desktop, quels sont les OS et les versions 
supportées ? 

___________________________ 
 
___________________________ 
 
___________________________ 
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Notes et schémas 
 

__________________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________________ 

 

 

 

 


